
ElezioniElezioni RegionaliRegionali
del 17 e 18 del 17 e 18 novembrenovembre 20242024

Le Le operazionioperazioni dell’ufficiodell’ufficio
elettoraleelettorale didi sezionesezione

A cura dell’Ufficio Elettorale del Comune di Rimini



Si votaSi vota

•• Domenica 17 novembre dalle ore 07:00 alle 23:00Domenica 17 novembre dalle ore 07:00 alle 23:00

•• Lunedì 18 novembre dalle ore 07:00 alle ore 15:00Lunedì 18 novembre dalle ore 07:00 alle ore 15:00

•• Costituzione del seggio sabato 16 novembre ore 16:00Costituzione del seggio sabato 16 novembre ore 16:00•• Costituzione del seggio sabato 16 novembre ore 16:00Costituzione del seggio sabato 16 novembre ore 16:00

L’ufficio può essere costituito in presenza di almeno tre componenti
dell’Ufficio stesso, fra i quali il presidente;

In caso di assenza di uno o più scrutatori contattare l’ufficio elettorale
al numero verde 800 106 300 per procedere alla sostituzione



ComposizioneComposizione del del seggioseggio

11 PRESIDENTEPRESIDENTE
44 SCRUTATORI (1 nominato Vicepresidente)SCRUTATORI (1 nominato Vicepresidente)44 SCRUTATORI (1 nominato Vicepresidente)SCRUTATORI (1 nominato Vicepresidente)
1 SEGRETARIO (scelto dal presidente)1 SEGRETARIO (scelto dal presidente)

Scrutatori e segretario  devono essere elettori del comune di Rimini

Il segretario deve essere diplomato e non avere piu’ di 70 anni



Adempimenti del sabatoAdempimenti del sabato
- Nomina del vicepresidente (scelto tra gli scrutatori)

Ammissione dei rappresentanti dei partiti o dei candidati a Presidente

Il segretario è scelto dal presidente tra gli elettori del Comune con titolo di 
studio non inferiore al diploma di istruzione secondaria di secondo grado e come 

per il presidente e gli scrutatori non deve incorrere in cause di esclusione 
previste dal TU 361/57previste dal TU 361/57

a) coloro che, alla data delle elezioni, abbiano superato il settantesimo anno di 
età; 
b) i dipendenti dei Ministeri dell'interno, delle poste e telecomunicazioni e dei 
trasporti; 
c) gli appartenenti a Forze armate in servizio;
d) i medici provinciali, gli ufficiali sanitari ed i medici condotti; 
e) i segretari comunali ed i dipendenti dei Comuni, addetti o comandati a 
prestare servizio presso gli Uffici elettorali comunali; 
f) i candidati alle elezioni per le quali si svolge la votazione

Il segretario ha la responsabilità della compilazione dei verbali che devono
essere redatti giornalmente con: Precisione ed esattezza



Operazioni di vidimazione e Operazioni di vidimazione e 
timbratura delle schedetimbratura delle schede

1) Determinazione del numero delle schede da

autenticare

2) FIRMA DI UNO SCRUTATORE E TIMBRO DELLA

SEZIONE (timbro tondo)

Le operazioni devono essere ultimate nella giornata delLe operazioni devono essere ultimate nella giornata del

sabato

Il dato numerico del numero degli elettori ed elettrici

iscritti nelle liste sezionali (normali + liste aggiunte se

presenti), è quello risultante nell’attestazione apposta in

calce alle liste stesse autenticate dalla commissione

elettorale circondariale



ATTENZIONE !!!!ATTENZIONE !!!!

•• CONTROLLARE IL NUMERO DELLE SCHEDE CHE CONTROLLARE IL NUMERO DELLE SCHEDE CHE 
SONO CONTENUTE NELLA SCATOLASONO CONTENUTE NELLA SCATOLA

Operazioni di vidimazione e Operazioni di vidimazione e 
timbratura delle schedetimbratura delle schede

SONO CONTENUTE NELLA SCATOLASONO CONTENUTE NELLA SCATOLA

•• CONTARE LE SCHEDE AUTENTICATE PIU’ VOLTECONTARE LE SCHEDE AUTENTICATE PIU’ VOLTE

•• SE SI SBAGLIA POI LUNEDI’ I CONTEGGI NON SE SI SBAGLIA POI LUNEDI’ I CONTEGGI NON 
TORNERANNOTORNERANNO





LE LISTE AGGIUNTELE LISTE AGGIUNTE
PER IL TRENTINO ALTO ADIGEPER IL TRENTINO ALTO ADIGE

E LA VALLE D'AOSTAE LA VALLE D'AOSTA

 II cittadinicittadini cheche trasferisconotrasferiscono lala residenzaresidenza nellanella
provinciaprovincia didi Bolzano,Bolzano, didi TrentoTrento oo inin ValleValle d'Aostad'Aosta
perper poterpoter esercitareesercitare ilil dirittodiritto didi votovoto devonodevono
maturarematurare unun periodoperiodo didi ininterrottaininterrotta residenzaresidenza nelnelmaturarematurare unun periodoperiodo didi ininterrottaininterrotta residenzaresidenza nelnel
nuovonuovo comunecomune..

 PrimaPrima delladella scadenzascadenza didi taletale periodoperiodo,, essiessi possonopossono
esprimereesprimere ilil votovoto SOLOSOLO nelnel comunecomune didi precedenteprecedente
residenzaresidenza..

 VotanoVotano concon unun attestatoattestato sostitutivosostitutivo delladella tesseratessera
elettoraleelettorale



Gli elettori residenti all’esteroGli elettori residenti all’estero

Gli elettori residenti all’estero, per le 
elezioni regionali, possono votare SOLO 

nel seggio del comune di residenza.nel seggio del comune di residenza.

Non è possibile  il  voto per 
corrispondenza



Si richiamano tutti i componenti dei seggi 
al rigoroso rispetto degli orari stabiliti per 
l’apertura del seggio, sia nella giornata di 
domenica che in quella di lunedì.

La ritardata apertura del seggio 
potrebbe essere considerata 
““interruzione di pubblico servizio”.interruzione di pubblico servizio”.““interruzione di pubblico servizio”.interruzione di pubblico servizio”.

Si consiglia pertanto di non convocare il 
numero minimo dei componenti (3) al 
fine di evitare, in caso di eventuale 
impedimento di qualcuno, la non 
regolare costituzione del seggio



I rappresentanti di listaI rappresentanti di lista

 Possono essere nominati unicamente dai delegati
delle liste per iscritto e con firma autenticata.

 I nominativi dei delegati, unitamente ai nominativi I nominativi dei delegati, unitamente ai nominativi
dei rappresentanti (se designati entro giovedì 14
novembre) sarà presente nella cartellina della sezione
assieme al materiale fornito.

 I rappresentanti comunicati all’ufficio elettorale entro giovedì, che
trovate nella cartellina, possono presentarsi al seggio in qualsiasi
momento, anche il lunedì prima delle operazioni di scrutinio



I rappresentanti di listaI rappresentanti di lista

se non li trovate nella cartellina possono presentarsi:

• SABATO POMERIGGIO ALLE ORE 16:00 
• OPPURE DOMENICA MATTINA  ALLE ORE 07:00 PRIMA DELL’INIZIO DELLE 

VOTAZIONI
CON LA LETTERA DI DESIGNAZIONE E UN DOCUMENTO DI IDENTITÀ

(se si presentano successivamente e non sono nella cartellina non 
possono essere ammessi alla funzione)

CONTROLLARE
Che la designazione sia fatta da un delegato o da persone da essi
autorizzate
La designazione deve essere fatta per iscritto con firma autenticata
deve essere elettore della regione Emilia Romagna



 POSSONO ASSISTERE A TUTTE LE OPERAZIONI DELL’UFFICIO DI
SEZIONE, SEDENDO AL TAVOLO DELL’UFFICIO O IN PROSSIMITA’ DI
ESSO;

 FARE INSERIRE SUCCINTAMENTE NEI VERBALI EVENTUALI

I rappresentanti di listaI rappresentanti di lista

 FARE INSERIRE SUCCINTAMENTE NEI VERBALI EVENTUALI
DICHIARAZIONI;

 APPORRE LA LORO FIRMA SULLE STRISCE DI CHIUSURA DELLE URNE
E DEI PLICHI, ALLE FINESTRE E AGLI ACCESSI ALLA SALA

 SONO AUTORIZZATI A PORTARE UN BRACCIALE O ALTRO
DISTINTIVO CON RIPRODOTTO IL CONTRASSEGNO DELLA LISTA NON
SUPERIORE A CM 5 (misura definita nella riunione sulla propaganda tenutasi in
Prefettura)



E’E’ ILLEGITTIMAILLEGITTIMA LALA COMPILAZIONE,COMPILAZIONE, DADA PARTEPARTE DEIDEI
RAPPRESENTANTIRAPPRESENTANTI DIDI LISTALISTA EE DEGLIDEGLI
SCRUTATORI,SCRUTATORI, DIDI ELENCHIELENCHI DIDI PERSONEPERSONE CHECHE SISI
SIANOSIANO ASTENUTEASTENUTE DALLADALLA PARTECIPAZIONEPARTECIPAZIONE ALAL
VOTOVOTO (Garante(Garante perper lala protezioneprotezione deidei datidati

I rappresentanti di listaI rappresentanti di lista

VOTOVOTO (Garante(Garante perper lala protezioneprotezione deidei datidati
personali)personali)..

II rappresentantirappresentanti didi listalista cheche impedisconoimpediscono ilil regolareregolare
procedimentoprocedimento delledelle operazionioperazioni elettoralielettorali sonosono punitipuniti
concon lala reclusionereclusione dada duedue aa cinquecinque annianni ee concon lala
multamulta finofino aa 20652065 euroeuro..



Le Le comunicazionicomunicazioni
Le Le comunicazionicomunicazioni didi aperturaapertura e e chiusurachiusura del del sabatosabato

pomeriggiopomeriggio, , delladella domenicadomenica e del e del lunedìlunedì sarannosaranno
effettuateeffettuate tramitetramite staffettastaffetta ((agenteagente didi P.L.)P.L.)

LE COMUNICAZIONI DEI VOTANTI DELLE LE COMUNICAZIONI DEI VOTANTI DELLE 
ORE 12 E ORE 19 DELLA DOMENICA ORE 12 E ORE 19 DELLA DOMENICA 

DOVRANNO ESSERE TRASMESSE IN VIA DOVRANNO ESSERE TRASMESSE IN VIA DOVRANNO ESSERE TRASMESSE IN VIA DOVRANNO ESSERE TRASMESSE IN VIA 
TELEMATICA TELEMATICA ((verràverrà inviatoinviato al al cellularecellulare del del 

presidentepresidente un un smssms con un link per con un link per collegarsicollegarsi ad un ad un 
portaleportale dove dove dovrannodovranno essereessere inseritiinseriti ii datidati).).

NelNel casocaso non non siasia possibilepossibile collegarsicollegarsi al link al link ilil datodato dovràdovrà
essereessere trasmessotrasmesso chiamandochiamando ilil numeronumero verdeverde cheche trovatetrovate sulsul

frontespiziofrontespizio delladella cartellinacartellina cheche trovatetrovate dentrodentro ilil saccosacco



• Voto domiciliare

• Seggio volante per raccolta del voto 
presso case di cura (2 (2 -- 4 4 -- 5 5 -- 61 61 -- 84 84 -- 104 104 -- 134 134 ––
135)135)

CASI PARTICOLARI

RIGUARDA SOLO ALCUNE SEZIONI 
ELETTORALI CHE VERRANNO 
APPOSITAMENTE ISTRUITE



ATTENZIONE!!!       ATTENZIONE!!!       

CONTROLLARE ATTENTAMENTE
PRIMA 

DI CONSEGNARE LA SCHEDA 
ELETTORALEELETTORALE

CHE L’ELETTORE SIA ISCRITTO NELLA 
LISTA DI SEZIONE 

O NELLA LISTA AGGIUNTA
(se un elettore ha cambiato residenza potrebbe non avere 

aggiornato la tessera elettorale)



ATTENZIONE!!!       ATTENZIONE!!!       
CONTROLLARE ATTENTAMENTE CHE LA
TESSERA ELETTORALE ABBIA ANCORA
ALMENO UNO SPAZIO PER LA CERTIFICAZIONE
DEL VOTO
nel caso la tessera elettorale sia esaurita, invitare l'elettore a
rinnovarla presso le sedi aperte la domenica di votazione:

• Via Marzabotto dalle ore 07:00 alle ore 23:00
aperte dalle ore 07:00 alle ore 20:00 le delegazioni di
Corso d'Augusto – Miramare –Via Bidente – Viserba -

Corpolò



POSSONO VOTARE NEL SEGGIO ANCHE SE 
NON ISCRITTI NELLE LISTE ELETTORALI: : 

 II RAPPRESENTANTIRAPPRESENTANTI DIDI LISTALISTA

 II MILITARIMILITARI ASSEGNATIASSEGNATI ALAL PLESSOPLESSO

 II COMPONENTICOMPONENTI DELDEL SEGGIOSEGGIO

 GLI APPARTENENTI ALLE FORZE DELL’ORDINEGLI APPARTENENTI ALLE FORZE DELL’ORDINE
AA RIMINIRIMINI PERPER SERVIZIOSERVIZIO

NN..BB == DEVONODEVONO ESSEREESSERE ELETTORIELETTORI DELLADELLA REGIONEREGIONE



Il Il votovoto assistitoassistito
Sono ammessi al voto assistito solo coloro che 
sono FISICAMENTE impediti nell’esprimere il voto 
autonomamente.
Per poter votare, l'elettore deve esibire il 
certificato rilasciato da un medico dell’ASL o la 
tessera elettorale munita del timbro ADV. tessera elettorale munita del timbro ADV. 
In caso di cecità assoluta attestata dal libretto 
INPS, non è necessario presentare il certificato 
medico.
Se l'elettore non presenta il certificato medico, 
spetta al presidente del seggio valutare, di volta 
in volta, l’effettività dell’impedimento.



IL VERBALEIL VERBALE
LALA CORRETTACORRETTA COMPILAZIONECOMPILAZIONE DELDEL VERBALEVERBALE
E’E’ UNOUNO DEGLIDEGLI ASPETTIASPETTI PIU’PIU’ IMPORTANTIIMPORTANTI
DELDEL PROCEDIMENTOPROCEDIMENTO ELETTORALEELETTORALE..
IL RIEPILOGO DEI VOTI VIENE EFFETTUATO IL RIEPILOGO DEI VOTI VIENE EFFETTUATO 

PRENDENDO I DATI DAI VERBALIPRENDENDO I DATI DAI VERBALI

CONTROLLARE ATTENTAMENTE CHE SIANO CONTROLLARE ATTENTAMENTE CHE SIANO CONTROLLARE ATTENTAMENTE CHE SIANO CONTROLLARE ATTENTAMENTE CHE SIANO 
COMPILATE CORRETTAMENTE LE SEZIONI DOVE COMPILATE CORRETTAMENTE LE SEZIONI DOVE 
SONO RIPORTATISONO RIPORTATI
-- I VOTI I VOTI AI CANDIDATI AI CANDIDATI PRESIDENTE,PRESIDENTE,
-- I VOTI ALLE LISTE I VOTI ALLE LISTE 
-- LE PREFERENZELE PREFERENZE
-- IL RIEPILOGOIL RIEPILOGO



IL VERBALEIL VERBALE

ATTENZIONE ATTENZIONE -- ATTENZIONEATTENZIONE

INSERIREINSERIRE II VERBALIVERBALI NELLENELLE BUSTEBUSTE GIUSTEGIUSTE
4(R)  (per l'ufficio centrale)4(R)  (per l'ufficio centrale)

6(R)6(R) (per il comune)(per il comune)6(R)6(R) (per il comune)(per il comune)



ElezioneElezione del presidente della giunta regionale e del presidente della giunta regionale e dell’Assemblea dell’Assemblea 
legislativa legislativa ––
Come si vota Come si vota 

Con un'unica scheda 
si può esprimere il voto per il candidato o candidata Presidente,

e il voto per la lista.

Assemblea legislativaAssemblea legislativa PresidentePresidente



Come si vota Come si vota 
IlIl votovoto sisi esprimeesprime tracciandotracciando unun segnosegno sulsul simbolosimbolo

delladella listalista ee unun segnosegno sulsul nomenome deldel candidato/acandidato/a
PresidentePresidente..

SeSe sisi esprimeesprime solosolo ilil votovoto allaalla lista,lista, questoquesto sisi estendeestende
automaticamenteautomaticamente ancheanche allaalla candidata/ocandidata/o
PresidentePresidente collegatocollegato..

SeSe sisi esprimeesprime solosolo ilil votovoto adad unauna candidata/ocandidata/o
PresidentePresidente (tracciando(tracciando unun solosolo segnosegno sulsul nomenomePresidentePresidente (tracciando(tracciando unun solosolo segnosegno sulsul nomenome
deldel candidatocandidato oo candidatacandidata aa Presidente),Presidente), questoquesto
nonnon sisi estendeestende aa nessunanessuna listalista ancheanche sese ilil
candidatocandidato PresidentePresidente èè collegatocollegato concon unauna solasola
listalista (la(la schedascheda èè validavalida ee sisi configuraconfigura comecome
schedascheda cheche contienecontiene votivoti validivalidi solosolo perper ilil
candidatocandidato Presidente)Presidente)..

SiSi puòpuò esprimereesprimere ilil votovoto tracciandotracciando unun segnosegno sulsul
simbolosimbolo delladella listalista presceltaprescelta ee unun segnosegno sulsul nomenome
deldel candidato/acandidato/a PresidentePresidente cheche nonnon èè collegatocollegato aa
quellaquella listalista -- cosìcosì dettodetto "voto"voto disgiunto"disgiunto"



IL VOTO DISGIUNTOIL VOTO DISGIUNTO

SI PUO' VOTARE PER UN CANDIDATO PRESIDENTE

E PER UNA LISTA NON COLLEGATA CON LUI.

deve essere assegnato un voto al

presidente votato e un voto alla lista

votata.

Non va assegnato il voto al presidente

collegato alla lista votata (nell’

esempio presidente2)



E' VALIDO IL VOTO AL SOLO PRESIDENTE, SENZA
INDICAZIONE DI ALCUNA DI LISTA

attenzione, in questo caso il voto va assegnato solo
al Presidente e non va assegnato a nessuna
lista (anche se la lista collegata è una sola)

andrà indicato il voto al candidato e
conteggiato nella sezione “voto valido al
solo candidato presidente”

IL VOTO AL SOLO CANDIDATO PRESIDENTEIL VOTO AL SOLO CANDIDATO PRESIDENTE

Presidente 1



Voto valido per il PRESIDENTE ma NULLO
per le LISTE

attenzione, in questo caso il voto va
assegnato solo al Presidente e non va
assegnato a nessuna lista

andrà indicato il voto al candidato e
conteggiato nella sezione “voto
valido al solo candidato presidente”

IL VOTO AL SOLO CANDIDATO PRESIDENTEIL VOTO AL SOLO CANDIDATO PRESIDENTE

Presidente 1



I VOTI I VOTI DIDI PREFERENZAPREFERENZA

 E' possibile esprimere 2 preferenze
 in caso di 2 preferenze, devono essere candidati di sesso

diverso (un uomo e una donna (o viceversa, non ha
rilevanza l’ordine)

 Nel caso in cui venga espressa la preferenza per 2 uomini Nel caso in cui venga espressa la preferenza per 2 uomini
o per 2 donne viene annullata la seconda (viene
considerata valida quella espressa per prima)

 NON E' POSSIBILE ASSEGNARE LA PREFERENZA PER UN
CANDIDATO SE NON E' STATO ASSEGNATO ANCHE IL
VOTO ALLA RELATIVA LISTA (per le preferenze NON è
consentito il voto disgiunto)



I VOTI I VOTI DIDI PREFERENZAPREFERENZA
 E’ POSSIBILE ESPRIMERE LA PREFERENZA SCRIVENDO

SOLO IL COGNOME DEL CANDIDATO
 SOLO IN CASO DI OMONIMIA E’ NECESSARIO ANCHE IL

NOME
 IN CASO DI PIU’ COGNOMI LA PREFERENZA E’ VALIDA

ANCHE SE E’ INDICATO UN SOLO COGNOME, SEMPREANCHE SE E’ INDICATO UN SOLO COGNOME, SEMPRE
CHE NON VI SIA POSSIBILITA’ DI CONFUSIONE CON
ALTRI CANDIDATI

 SE NEL MANIFESTO ACCANTO AL COGNOME O AL NOME
E’ INDICATO ANCHE UN “DETTO……” LA PREFERENZA E’
VALIDA ANCHE SE VIENE INDICATO SOLO TALE
SOPRANNOME



La somma dei voti La somma dei voti 
attribuiti a tutte le attribuiti a tutte le 

listeliste

NON CORRISPONDENON CORRISPONDE
AL TOTALE DEI AL TOTALE DEI 
VOTI VALIDIVOTI VALIDI

LaLa sommasomma deidei votivoti didi
tuttitutti ii candidaticandidati allaalla
caricacarica didi PRESIDENTEPRESIDENTE

(voti(voti assegnatiassegnati aa seguitoseguito didi votovoto didi lista,lista, didi
votovoto disgiuntodisgiunto oo didi votovoto alal SOLOSOLO
presidente)presidente)

DEVONO DEVONO 
CORRISPONDERE CORRISPONDERE AL AL 
TOTALE DEI VOTI TOTALE DEI VOTI VOTI VALIDIVOTI VALIDI

vannovanno aggiuntiaggiunti ii votivoti delledelle
schedeschede dovedove èè statostato
attribuitoattribuito ilil votovoto alal solosolo
candidatocandidato allaalla caricacarica didi
PresidentePresidente

TOTALE DEI VOTI TOTALE DEI VOTI 
VALIDIVALIDI

NNessuna scheda può essere essuna scheda può essere 
considerata valida se non è considerata valida se non è 
possibile attribuire il voto al possibile attribuire il voto al 
candidato Presidentecandidato Presidente

TOTALE VOTI VALIDI 
AI CANDIDATI 
PRESIDENTE

TOTALE VOTI VALIDI ALLE LISTE + 
VOTI AL SOLO CANDIDATO 

PRESIDENTE
=



TOTALE VOTANTI TOTALE VOTANTI 
= = 

VOTI VALIDI + BIANCHE + NULLEVOTI VALIDI + BIANCHE + NULLE

Le comunicazioni finali

ATTENZIONEATTENZIONE
SESE AA SEGUITOSEGUITO DELLODELLO SPOGLIOSPOGLIO CICI SISI ACCORGEACCORGE
CHECHE ILIL NUMERONUMERO DEIDEI VOTANTIVOTANTI COMUNICATOCOMUNICATO
IMMEDIATAMENTEIMMEDIATAMENTE DOPODOPO LALA CHIUSURACHIUSURA DELDEL
SEGGIOSEGGIO E’E’ SBAGLIATO,SBAGLIATO, OCCORREOCCORRE RIDARERIDARE ANCHEANCHE
QUESTAQUESTA COMUNICAZIONECOMUNICAZIONE



RIEPILOGORIEPILOGO
Tabella di scrutinio liste Tabella di scrutinio presidenti

Verbale

• Voti validi alla carica di presidente = (voti validi per le liste + voti al solo presidente)

• Le schede nulle e quelle contestate sono le stesse sia per i presidenti sia per le liste 

• Le schede con voti nulli per le liste e validi per il presidente vanno conteggiate come voti  validi al solo presidente

• I voti di lista nulli e i voti a presidente nulli non fanno quadratura con i riepiloghi 



RIEPILOGORIEPILOGO

• Voti validi alla carica di presidente = (voti validi per le liste + voti al solo presidente)

• Le schede nulle e quelle contestate sono le stesse sia per i presidenti sia per le liste 

• Le schede con voti nulli per le liste e validi per il presidente va conteggiata come voti al solo presidente

• I voti di lista nulli e i voti a presidente nulli non fanno quadratura con i riepiloghi 























NUMERO VERDE GRATUITONUMERO VERDE GRATUITO

800 106 300800 106 300800 106 300800 106 300


